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                                                     CRITERI PER FF.SS. 

Il profilo del candidato alla Funzione Strumentale deve essere quello di un docente 
con esperienza professionale e una buona conoscenza della vita scolastica.Il profilo 
deve anche possedere competenze specifiche,motivazionali e progettuali,che siano 
in grado di favorire la comune crescita della scuola.La Funzione Strumentale è una 
risorsa per la realizzazione delle finalità istituzionali della scuola e oltre a 
collaborare con la dirigenza deve coordinarsi con tutte le altre funzioni strumentali 
in una logica di interscambio di informazioni ed esperienze,nonché proporre 
soluzioni e progetti condivisi. 

I candidati deve altresì possedere buone competenze in merito all’uso delle nuove 
tecnologie con particolare riferimento alle tecniche multimediali,competenze 
trasversali di tipo progettuale,gestionale e promozionale,formazione culturale in 
ordine ai processi didattici,organizzativi e relazionali derivati dall’autonomia 
scolastica e alla loro valutazione. 

Capacità di porsi in relazione,di lavorare in gruppo, di assumere 
responsabilità.Conoscenza della normativa scolastica in campo sia curriculare che 
della gestione del sistema scolastico. 

 

CRITERI DI ATTRIBUZIONE SPECIFICI 

Possono presentare domanda i docenti: 

- di ruolo o con incarico annuale 

-che presenteranno una dichiarazione di disponibilità a ricoprire l’incarico in orario 
oltre a quello di servizio 

- che presentano un curriculum vitae in formato europeo 

-con esperienza  pregressa come Funzione Strumentale   

-in possesso di requisiti  rispetto alla funzione cui si ricorre (Seminari/Corsi di 
Formazione attinenti all’area richiesta,etc.) 

-in possesso di conoscenze informatiche certificate e non certificate 
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In caso di più candidature per la stessa area con parità di punteggio si terrà conto 
dell’anzianità di servizio nella scuola di titolarietà. 

 

INCOMPATIBILITA’ 

Non possono presentare domanda i docenti con contratti part-time 

I  2 collaboratori del D.S. 

MOTIVO DI ESCLUSIONE 

Mancanza dei requisiti 

Presentazione della domanda oltre il limite massimo temporale stabilito 

Mancata presentazione del CV 

 

I candidati dovranno presentare una sola domanda di partecipazione, specificando 
l’area prescelta. Alla domanda di partecipazione seguirà una presentazione in cui si 
illustreranno gli obiettivi che si prefiggono di raggiungere e come intendono 
procedere per assolvere gli impegni derivanti dall’incarico assegnato. 

Sulla base di tali criteri viene stilata una graduatoria per l’assegnazione degli 
incarichi. 

Il docente scelto dovrà relazionare in due momenti: a fine febbraio (relazione in 
itinere) e a fine giugno (relazione finale). 

La relazione di fine anno dovrà contenere informazioni dettagliate sulle attività 
svolte, sul raggiungimento degli obiettivi e valutazioni ,sull’effettiva efficacia 
dell’intervento funzionale attinente all’Area Funzione Strumentale richiesta. (Titolo 
progetto, Situazione di partenza, Finalità, Obiettivi, Articolazione progetto, 
Monitoraggio, Risultati attesi). 

 
 
La Commissione individuata dal Collegio dei docenti esaminerà le domanda 
presentate e alla luce dei criteri individuati procederà a stilare la graduatoria. 
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                                                                                                      Al personale DOCENTE  
                                                                                                      Al DSGA  
                                                                                                      All’Albo online e al sito web  
 
OGGETTO: Presentazione candidatura per l’accesso all’incarico di funzione 
strumentale- a.s. 2023/2024  
Al fine della presentazione delle candidature per l’accesso all’incarico come 
Funzione Strumentale per l’a.s. 2023/2024, si comunica, di seguito, la definizione 
delle Aree così come deliberate all’interno del Collegio dei Docenti (del ……….. ).  
I docenti aspiranti all’incarico dovranno presentare domanda per una sola area, 
unitamente al curriculum vitae, secondo il modello allegato alla presente.  
Le domande dovranno essere consegnate presso la sede centrale – Segreteria 
DOCENTI –entro e non oltre le ore 12.00 di mercoledì 20 settembre 2023 o inviate 
via mail, entro gli stessi termini, all’indirizzo ctis024002@istruzione.it , avendo cura 
di inserire nell’oggetto la dicitura “Istanza FUNZIONE STRUMENTALE a.s. 2023-2024” 
 
 
 AREA FUNZIONE 
STRUMENTALE  

AREA DI PROCESSO  COMPITI INDIVIDUATI  
(in relazione alle priorità 
del RAV e agli obiettivi del 
PDM)  

Area 1:  
Gestione e monitoraggio 
del Piano dell’ Offerta 
Formativa -RAV-PDM(2 
docenti) 

Piano triennale dell’offerta 
formativa  

 
- Cura dell'elaborazione e 
aggiornamento del POF  
- Coordinamento 
“Commissione 
aggiornamento del POF”  
- Predisposizione 
materiale informativo per 
le famiglie sul P.O.F.  
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- Coordinamento delle 
progettazioni intra ed 
extra curriculari in 
coerenza con il POF  
- Programmazione 
d'Istituto e curricoli  
- Coordinamento e 
monitoraggio 
dell’Autoanalisi d’Istituto 
Monitoraggio e valutazioni 
azioni progettuali inerenti 
al POF  
- Tabulare i dati dei 
questionari sulla qualità 
del sevizio (insegnanti, 
alunni, genitori).  
- Ricercare modalità 
efficaci per la 
pubblicizzazione e la 
riflessione sui dati emersi 
nelle singole scuole.  
- Analisi dei bisogni del 
territorio.  
- Rilevazione dei bisogni 
formativi del territorio 
condotta presso gli 
stakeholders per il ri-
orientamento continuo 
del P.O.F.  
- Rendicontazione del 
bilancio sociale del 
P.T.O.F. e divulgazione sul 
territorio  
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Area 2:  
Innovazione didattica 
Tecnologica ed 
Informatica (docenti 2)  

INNOVAZIONE DIDATTICA  
- Adozione del modello 
nazionale per la 
certificazione delle 
competenze;  
- Miglioramento degli esiti 
nelle prove nazionali.  
-Riforma dei Professionali 

 
- Promozione e 
organizzazione di attività 
di autoformazione.  
- Rilevazione bisogni 
formativi dei docenti e 
promozione di attività di 
aggiornamento e 
formazione.  
- attività connesse alla 
valutazione degli esiti 
dell'attività didattica e dei 
processi di apprendimento  
- Promozione e 
monitoraggio della 
progettazione comune e 
condivisa tra classi 
parallele e plessi.  
- Promozione e 
monitoraggio della 
implementazione  
condivisa della Riforma 
dei Professionali.  
- Coordinamento dei 
dipartimenti disciplinari.  
- Coordinamento delle 
attività di: elaborazione di 
prove strutturate e di 
compiti di realtà; 
definizione dei traguardi 
di competenza per classi e 
discipline; revisione degli 
strumenti di valutazione; 
definizione delle 
competenze nel passaggio 
tra diversi ordini; 
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definizione delle 
competenze di 
cittadinanza  
 

INNOVAZIONE TECNOLOGICA ED 
INFORMATICA  
Supporto informatico al lavoro dei 
docenti  

 
- Innovazione organizzativa e didattica 
mediante le tecnologie dell'informazione 
e della comunicazione;  
- Supporto ai docenti nell'uso delle 
tecnologie nella didattica (consentire la 
più ampia conoscenza, formazione e 
utilizzo delle nuove tecnologie 
dell'informazione e della 
comunicazione.);  
- coordinamento e monitoraggio, ricerca 
e diffusione di risorse per la didattica 
(software didattici, risorse e siti in 
internet…)  
 

 
 
Area 3:  
Continuità e inclusione 
(docenti 2)  

CONTINUITA’  
- Continuità  
 

 
- Promozione e 
coordinamento iniziative 
di continuità;  
- Supporto alunni e 
famiglie per iscrizioni;  
- Coordinamento 
accoglienza 
alunni/famiglie;  
- Coordinamento iniziative 
di scambio e collegamento 
con le realtà territoriali e 
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nazionali in linea con gli 
obiettivi formativi 
dell’Istituto;  
- Didattica condivisa: 
definizione traguardi di 
competenza; prove di 
verifica; strumenti di 
valutazione;  
- Monitoraggio esiti 
alunni.  
- Rapporto con gli Enti 
locali.  
 

INCLUSIONE  
- Inclusione alunni con bisogni  
educativi speciali;  
 

 
- Analisi delle condizioni di disagio e di 
svantaggio degli alunni  
- Integrazione alunni BES (rapporti con le 
famiglie e con l'èquipe socio-sanitaria; - 
coordinamento PAI e attività GLI;  
 
 

 
  
- Integrazione alunni stranieri 
e intercultura  
 

                                                                               
- Monitoraggio degli alunni in 
condizione di handicap e delle 
azioni svolte  
- Referente per i rapporti con 
l’ASP e l’ufficio H  
- Coordinamento dei docenti 
di sostegno e dei relativi 
interventi  
- Rapporti con CTS e territorio.  
- Revisione strumenti di 
valutazione alunni.  
- Ricognizione sussidi didattici 
e rilevazione bisogni.  
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- Promozione di iniziative e 
progetti per l'inclusività.  
 

 
 
Area 4:  
Progettazione e Potenziamento 
dell’Offerta Formativa(PON-POR-
AVVISI,ETC) (docenti 2)  

 
- Coordinamento delle azioni di 
progettazione fra le varie sedi  
- Predisposizione e gestione degli 
avvisi,dei Pon,dei Por, ecc.  
-Promozione, gestione e 
coordinamento progetti MIUR  
- Coordinamento progetti interni 
relativi alle certificazioni linguistiche  
- Coordinamento progetti interni 
relativi alle certificazioni informatiche 
- Preparazione dei materiali per la 
presentazione degli stessi in sinergia 
con il D.S ,il DSGA e gli uffici di 
segreteria  
 
. - Monitoraggio  e condivisione dei 
risultati 
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Area 5:  
Curricolo Verticale e Curricolo 
Verticale orientativo 

 
-  Lavorare alla stesura di un  curricolo 
verticale di istituto e un curricolo 
verticale orientativo di istituto, 
collaborando con l’apposita 
commissione  formata da docenti dei 
diversi ordini di scuola. 
-  Raccordare la progettazione 
curriculare e le attività dei dipartimenti 
per un proficuo processo di 
verticalizzazione fra tutti gli ordini di 
scuola secondo gli  Orientamenti delle 
Indicazioni nazionali per il Curricolo 
verticale e le Linee Guida Nazionali per 
l’Orientamento. 
  
 
 
 
 
  
 
  
 

SI PRECISA CHE IL COMPENSO SARA’ SUCCESSIVAMENTE DEFINITO DALLA 
CONTRATTAZIONE DI ISTITUTO CON LE RSU 
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Al Dirigente Scolastico dell’Istituto 
Omnicomprensivo 
” C.A. DALLA CHIESA”di                                                                             
Caltagirone-Mineo  

 
OGGETTO: istanza di candidatura per l’incarico in qualità di funzione strumentale al 
piano triennale dell’offerta formativa - anno scolastico 2023-2024.  
 
Il/la sottoscritto/a ______________________________________ docente di 
_________________________ presso questo Istituto Scolastico  
                                                             CHIEDE  
di essere designato/a in qualità di docente incaricato/a per la seguente Funzione 
Strumentale al P.T.O.F. (contrassegnare con una x):  

 AREA 1: Gestione e monitoraggio del Piano dell’ Offerta Formativa -RAV-PDM ;  

 AREA 2: Innovazione didattica,Tecnologica ed Informatica; 
   

AREA 3:  Continuità e inclusione ;  

 AREA 4: Progettazione e Potenziamento dell’Offerta Formativa .  

AREA 5: Curricolo Verticale e Curricolo Verticale orientativo. 
A tal fine, il/la sottoscritto/a dichiara, sotto la propria responsabilità, di essere in 
possesso dei titoli e delle esperienze, come di seguito riportati:  

1. Esperienza pregressa come Funzione Strumentale  nei seguenti anni scolastici: 

……………………………………………………….. 
 2. Seminari/Corsi di Formazione attinenti all’area richiesta: 
………………………………………………………….   
3. Titoli di specializzazione coerenti con l’incarico richiesto: 
…………………………………………………………. 
 4. Attestati di formazione su competenze informatiche: 
…………………………………………………………….  
Allega curriculum vitae.  
Caltagirone, lì                                                                             Firma 
 
         


