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Prot. n. (vedi segnatura)              Caltagirone, 20 dicembre 2023 
 
#SCHEDA:SG19459,2022,1,6733,1# 

Circolare n. 168  
 

Ai docenti 
 

Al personale ATA 
 

 
Si informa che per le richieste di assenze e permessi brevi bisogna utilizzare sempre la 
procedura prevista dal sistema Argo.  
I docenti che insegnano al serale sono tenuti a comunicare l’assenza la mattina, al fine di 
consentire al personale di segreteria la registrazione e la comunicazione al referente. 
I permessi brevi vanno obbligatoriamente recuperati entro due mesi dalla richiesta, come 
da art.16 del CCNL. Per normativa i permessi devono avere  una durata non superiore alla 
metà del lavoro giornaliero e in ogni caso non possono superare le due ore.  
Per quanto concerne il personale ATA il numero dei permessi non può superare le 36 ore 
per anno scolastico e la durata del permesso breve non può essere superiore alla metà 
dell’orario giornaliero. Entro i due mesi lavorativi successivi a quello della fruizione del 
permesso, il dipendente è tenuto a recuperare le ore non lavorate. 
Per il personale docente il limite dei permessi complessivamente fruibili corrisponde al 
rispettivo orario settimanale di insegnamento. Il recupero avverrà prioritariamente per le 
supplenze e/o per lo svolgimento di interventi didattici integrativi, con precedenza nella 
classe in cui il docente avrebbe dovuto svolgere il servizio.  
La richiesta deve avvenire con un preavviso di tre giorni e, solo nei casi di comprovata 
urgenza e necessità, anche nelle 24 ore precedenti.  
 

 
                                                                                                Il Dirigente Scolastico 
                                                                                       Dott.ssa Maria Grazia De Francisci 
                                                                                                 Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa 
                                                                                             ai sensi dell’ex art. 3, comma 2, del D.Lgs n. 39 del 12/02/1993 
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